Stellenausschreibung

Die Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Gorlitz mbH (MGLG) sucht ab sofort
befristet fur 2 Jahre gem. TzBfG eine

Angestellte fir das Praxismanagement (m/w/d) fir die MVZ Lobau GmbH

Die Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Gorlitz mbH (MGLG) ist ein Unternehmen
des Landkreises Gorlitz und erbringt auf vertraglicher Grundlage die Verwaltungsaufgaben fir die Klinikum
Oberlausitzer Bergland gemeinnitzige GmbH, die Kreiskrankenhaus Weifwasser gemeinnitzige GmbH und
weitere Einrichtungen.

Aufgabenspektrum

- Ansprechpartner fir Patienten, Angehérige, Krankenhauspersonal

- Eigenstandige Koordination der einzelnen Praxen im Kontext einer betriebswirtschaftlichen Auspragung
des MVZ

—  Auswertung von KV-Abrechnungen der einzelnen Praxen und Identifikation von Optimierungspotentialen
sowie Umsetzung erforderlicher MalRnahmen

—  Erstellung des Berichtswesens fir Praxen und Geschéftsfihrung

- Mitwirkung bei der Erstellung von Wirtschaftsplanen einschlief3lich Aufstellung einer Investitionsplanung

- Koordinierung einer effektiven Personaleinsatzplanung einschlief3lich Ausfallmanagement und
Uberprifung von Personaleinsatzzeiten

-  Kommunikation zu KVS einschlieRlich erforderlicher Antragsverfahren

- Konzeption und Entwicklung eines Benchmark-Systems

- Betreuung des Beschwerde- und Risikomanagements

- Etablierung und Auswerten von Befragungen (Patienten- und Einweiser-Befragungen)

—  Erstellen und Pflegen von Statistiken

- Fuhren von Personalgesprachen und Erstellung von Beurteilungen bzw. Arbeitszeugnissen

- Vorbereitung, Moderation und Protokollfihrung der Teamsitzungen

—  Projektbezogene Tétigkeiten in Abstimmung mit der Geschaftsfihrung

Anforderungsprofil

- Abgeschlossenes Hochschulstudium

- Kenntnisse Uber die im Gesundheitswesen geltenden Rechtsgrundlagen und Abrechnungssysteme

- Kenntnisse Uber die Rechtsvorschriften der Kassenarztlichen Vereinigung (KV) einschlieRlich der
VergUtungs- und Abrechnungssystematik der KV

- EDV-Kenntnisse in MS Office

—  Empathische Arbeitsweise und gute kommunikative Kompetenz

Wir bieten
- einen vorerst befristeten Arbeitsvertrag fur 2 Jahre gem. TzBfG in Teilzeit
- eine Vergitung nach hauseigener Vergitungsstruktur incl. Sozialleistungen

- einangenehmes Arbeitsklima in einem netten motivierten Team

lhre aussagefahige Bewerbung richten Sie bitte an

Managementgesellschaft Gesundheitszentrum des Landkreises Gorlitz mbH

Abteilung Personal

Gorlitzer Str. 8

02763 Zittau oder im PDF-Format an: personal@mg-lg.de

Ihre uns Ubermittelten personlichen Daten werden bis zum Abschluss des
Auswahlverfahrens gemal? geltender Datenschutzbestimmungen aufbewahrt

und anschlief3end vernichtet. Eine Bewerbung per E-Mail
wird moglicherweise in unverschlisselter Form Ubertragen.



